
 
 

Wir sind eine Steuerberatungskanzlei mit Sitz in Berlin-Charlottenburg und suchen zur 

Verstärkung unseres 10-köpfigen Teams für unsere Abteilung Lohn- und Finanzbuchhaltung 

und/oder Jahresabschluss, unbefristet eine(n) 

Steuerfachangestellte(n) 

oder Buchhalter(in) 

in Voll- oder Teilzeit. 

 

Ihre Aufgaben: 

 die Erstellung der laufenden Lohn-und Finanzbuchhaltung mit DATEV Pro und der 

damit zusammenhängenden Meldungen und Erklärungen  

 optional die Erstellung von Jahresabschlüssen aller Rechtsformen, sowie der 

Erstellung betrieblicher und privater Steuererklärungen 

 nach umfassender Einarbeitung betreuen Sie einen eigenen Mandantenstamm 

 Korrespondenz mit den Mandanten und Institutionen 

Ihr Profil: 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung idealerweise zum/zur 

Steuerfachangestellten  

 Sie zeichnen sich durch eine selbstständige, verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

aus und schätzen den Umgang mit den Mandanten 

 Sie haben Freude daran, in einem freundlichen erfolgreichen Team zu arbeiten 

Ihre Perspektiven: 

 langfristig angelegte, verantwortungsvolle und sehr abwechslungsreiche Tätigkeit in 

einem modernen, angenehmen und familienfreundlichen Arbeitsumfeld 

 unbefristeter Arbeitsvertrag 

 leistungsgerechte Vergütung 

 30 Tage Urlaub 

 flexible Arbeitszeiten 

 umfassendes Weiterbildungsangebot 

 individuelle Unterstützung bei der fachlichen und persönlichen Entwicklung 

 regelmäßige Kanzleiausflüge und Veranstaltungen 

 kostenfreie Getränke und Obst 

Unser Team freut sich auf Ihre Bewerbung! 

Meinzer Steuerberatung 
Herrn WP/StB Matthias Meinzer 
Fredericiastr. 17 
14050 Berlin 
personal@meinzer-stb.de 

www.meinzer-stb.de 
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